
Le Responsable Recouvrement a pour 
mission de collecter les créances dues 
à son employeur. 
Il effectue les relances des clients en 
défaut de paiement et procède au 
recouvrement à l’amiable.

• Les Fondamentaux   	
  de la Comptabilité  		
  Générale
• Les Opérations liées 	
  aux Fournisseurs
• Les Opérations liées 	
  aux Clients

Gestionnaire Recouvrement

30 questions

25 minutes

Description du métier Domaines évalués 
dans le test Caractéristiques

Description du métier Domaines évalués 
dans le test Caractéristiques

50 questions

40 minutes

Le Comptable veille à la bonne 
gestion d’une entreprise via le 
traitement de toutes les données 
financières et comptables. Il se 
charge de la tenue des comptes, 
vérifie les données comptables, 
réalise les opérations de clôture 
et établit la liasse fiscale.

• Les Fondamentaux 
  de la Comptabilité Générale
• L’État de synthèse
• La Maîtrise de la Gestion 
  de Trésorerie
• La Maîtrise de la Gestion 
  Fiscale
• La Maîtrise des Opérations 
  liées aux Achats/Fournisseurs
• La Maîtrise des Opérations 
   liées aux Clients 
• Travaux de fin d’exercice

Comptable
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